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Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos

Neues Konto hinzufiigen

[ i Filter v Tippen Sie in das untere linke
Suchfeld den Begriff
Héchste Ubereinstimmung Systemsteuerung, und klicken dann
auf den gefundenen Eintrag
o Systemsteuerung Systemsteuerung.
—  Desktop-App

Es offnet sich ein neues Fenster

Apps
mit der Systemsteuerung.

[Z] Einstellungen

Suchvorschlage

pe. systemsteuerung - Webergebnisse anzeigen

systemsteuerung
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos

Einrichtung des Mail-Kontos

Andern Sie die Darstellung in der Kategorie Ansicht auf GroRe Symbole und wihlen Sie anschlieRend den

Menlipunkt E-Mail (32-Bit). Es offnet sich ein neues Fenster.

SystemsteuerunghAlle Systemsteuerungselemente
T+ > Systemsteuerung > Alle Systemsteuerungselemente >

Datei  Bearbeiten  Ansicht Extras 7

Einstellungen des Computers anpassen

Anmeldeinformationsver... ~ Anpassung

Automatische Wiedergabe & Benutzerkonten

Center fur erleichterte

. Dateiversionsverlauf
Bedienung @

e a =

E-Mail (32-Bit) Energieoptionen

Farbverwaltung Flash Player (32-Bit)

B
&

Gerate-Manager Heimnetzgruppe

Intel® HD-Grafik Internetoptionen

.l.rlu Netzwerk- und
& Freigabecenter

w Realtek HD
Audio-Manager

Problembehandlung

Region

- [m] X

v O Systemsteuerung .. 0@

nzeige:  GroBe Symbole ¥
Kategorie
. GroBe Symbole I\
Anzei Kleine Symbole

BitLocker-Laufwerkversch...

* Datum und Uhrzeit

Explorer-Optionen
Gerate und Drucker
Indizierungsoptionen
Maus

Programme und Features

RemoteApp- und
Desktopverbindungen

Systemsteuerung'Alle Systemsteuerungselemente

1 » Systemsteuerung » Alle Systemsteuerungselemente »

Datei  Bearbeiten Ansicht Extras 7

Einstellungen des Computers anpassen

a’ Anmeldeinformationsver... ~ Anpassung
@ Automatische Wiedergabe % Benutzerkonten

Center fiir erleichterte R
Dateiversionsverlauf

Gerate-Manager Heimnetzgruppe

Intel ® HD-Grafik Internetoptionen

tl- Netzwerk- und
= Freigabecenter

@ Realtek HD

. Regi
Audio-Manager gion

Bedienung
E-Mail (32-Bit) Energieoptionen
Farbverwaltung Flash Player (32-Bit) ?:!jf

Problembehandlung [E] Programme und Features

- [m] x

v O Systemsteuerung .. 0

Anzeige: GroBe Symbole
Kategorie
. GroBe Symbole s
Anzei Kleine Symbole

BitLocker-Laufwerkversch...
Datum und Uhrzeit
Explorer-Optionen

Gerate und Drucker
Indizierungsoptionen

Maus

RemoteApp- und
Desktopverbindungen
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos

Neues Profil erstellen

Klicken Sie auf den Button Hinzufiigen... und vergeben Sie einen Profilnamen, diesen kénnen Sie frei wahlen.
Bestatigen Sie anschlieRend die Eingabe mit OK. Es 6ffnet sich ein neues Fenster.

Allgemein

@Fnlgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

{® Neues Profil x

d:) Meues Profil erstellen
Profilname: Abbrechen

|Exchange |

Kopieren...

Hinzuflgen...

Beim Start von Microsoft Outlook dieses Profil verwenden:
D Zu verwendendes Profil bestatigen

(®) Immer dieses Profil verwenden

| > |

oK | | Abbrechen | Ubernehmen

- N
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos

Eingabe der Benutzerdaten

{M Konto hinzufiigen >
Konto automatisch einrichten . . .
Cutlook kann Ihre E-Mail+onten automatisch konfigurieren. Bitte hier nur die Felder
lhr Name und E-Mail Adresse
(®) E-Mail-Konto ausfiillen!
T [Max Mustermann | Bitte tragen Sie hier ihren
il vollstandigen Namen und die
E-Mail-Adresse: Max.Mustermann@hs-niederrhein.d H
| d - | E-Mail Adresse der Hochschule
mlUflLU!U.LU”I l,\?
Niederrhein ein. Geben Sie hier
Kennwaort: | |
Kennwort erneut eingeben: | | noch kein Kennwort ein, das
Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben. . .
Kennwort wird spater abgefragt.
M elle Ki ation od satzliche Serverty . . .
O Manuell Konfiguration oder zusstzic pen Klicken Sie anschlieBend auf
Weiter »
< Zurick Weiter = | | Abbrechen
-~ N
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos

Einrichtung des Mail-Kontos

4,'3 Konto hinzufiigen

Nach Thren E-Mail-Servereinstellungen suchen...

Konfiguration

v
>

Qutlook schliekt die Konfigy

Nem\rerkverbi’ll Lfﬁ Konfigurieren von
I

Mach Max Mu
Am E-Mail-Serv,

(B Microsoft Qutlook X

Max. Mustermann&hs-niederrhein.de-Serverainstellungen fir diese
Website zulassen?

https:/fautodiscover.hs-niederrhein.de/autodiscover/autodiscover.xml

Das Konto wurde fur die Einstellungen auf diese Website umgeleitet.

Sie sollten nur Einstellungen aus Quellen zulassen, die Sie kennen und
denen Sie vertrauen.

[+] Zukiinftig nicht mehr zu dieser Website fragen

Zulassen '\l Abbrechen
|

n

Abbrechen

Bitte aktivieren Sie die Option
[x] Zukiinftig nicht mehr zu
dieser Webseite fragen

Klicken Sie anschlieRend auf
Zulassen
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos

Eingabe der Benutzerdaten

Es offnet sich automatisch ein Fenster zur Anmeldung mit der eingegebenen E-Mail Adresse.
Dieses Konto mussen Sie ignorieren! Bitte wahlen Sie den Eintrag Anderes Konto verwenden und geben Sie lhre
Zugangsdaten ein, die Sie von der KIS erhalten haben. Achten Sie auf das zv\ vor dem Benutzernamen.

{® Windows-Sicherheit =

E-Mail-Anwendung
Werbindung mit Frank.Flore@hs-niederrhein.de wird hergestellt.

Max.Mustermann@hs-niederr...

[ kennwu:urt

[] Anreldedaten speichern

Anderes Konto verwenden

[ ok | Abbrechen

D Windows-Sicherheit 4

E-Mail-Anwendung

Verbindung mit Max. Mustermanni@hs-niederrhain.de wird hergestellt.

Max. Mustermann@hs-niederr...

[zv\Benuizername l

[ Kennwort ) l
L

Doméne zv

[] Anmeldedaten speichern

OK || Abbrechen
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https://www.hs-niederrhein.de/kis/
https://www.hs-niederrhein.de/kis/

Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos

Einrichtung des Mail-Kontos

{M Konto hinzufiigen >
Der Vorgang wurde erfolgreich abgeschlossen. Die Einrichtung ist damit
beendet.
Konfiguration

Klicken Sie auf Fertig stellen

Qutlook schlieBt die Konfiguration |hres Kontos ab. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern.
" Netzwerkverbindungen herstellen
v Mach Max Mustermanni@hs-niederrhein.de-Einsiellungen suchen Ouﬂook
" Am E-Mail Server anmelden

und o6ffnen Sie anschlieBRend

Herzlichen Glackwunsch! Das E-Mail-Konto wurde erfolgreich konfiguriert und kann jetzt verwendet werden.
Wenn die Zugangsdaten nicht
korrekt waren und Sie nicht
weiterkommen, beenden Sie

bitte den Vorgang. Loschen

[Jkontaeinstellungen dndern | Weiteres Konto hinzufigen... |

Sie das angelegte Profil, und

beginnen Sie von vorne.

< Zuriife |Fertig stellen{$| brechen |
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Exchange E-Mail-Konto uber einen Webbrowser abrufen

Anmeldung am Exchange-Server ilber OWA (Outlook Web Access)

Sie konnen lhr Postfach auch liber eine Weboberfliche im Browser aufrufen. Offnen Sie dazu einen beliebigen
Browser, und geben Sie folgende Adresse ein: https://webmail.hs-niederrhein.de

& outlook Web App - Internet Explorer
= — - T i
& | & https: fvebra s niederrh ) D= &4 [ outiok eb app %

Datei Bearbeiten  Ansicht Favoriten  Extras

Hinweis:
Wenn Sie lhr Passwort andern
mdochten, klicken Sie innerhalb
von OWA auf Optionen. Hier
wahlen Sie anschliel3end den
MenUpunkt auf der linken Seite:
Kennwort andern.

Outlook'Web App

Kennwort:

Privater Computer ( Was ist das? )

Das Passwort kann nur Uber die
Weboberflache (OWA) geandert
werden.

Warnung: Bei Auswahl dieser Option bestatigen Sie, dass dieser Computer die
Sicherheitsrichtlinien Ihrer Organisation erfillt.

Siehe auch hier.
® Anmelden

T e W W T R T T T e T Vi 7 e e W,

VL W 5V S VGRS Y N W W TN SR VT S WS WY ¥ S W SV N S T
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https://webmail.hs-niederrhein.de:10443/OWA
https://webmail.hs-niederrhein.de:10443/OWA
https://webmail.hs-niederrhein.de/
https://webmail.hs-niederrhein.de/

Passwort andern in OWA (Outlook Web Access)

Das lhnen zugesandte Passwort kann ausschlieBlich uber die die Weboberflaiche (OWA) geandert werden!

https://webmail.hs-niederrhein.de

Nachdem Sie sich eingeloggt haben, finden Sie oben rechts neben dem Profilbild das Zahnrad-Symbol.
Klicken Sie hier auf den Meniipunkt Optionen.

Aktualisieren

Automatische Antworten
Anzeigeeinstellungen
Add-Ins verwalten
Offlineeinstellungen

Design dndern

Optionen
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Passwort andern in OWA (Outlook Web Access)

Navigieren Sie links in der Baumstruktur zum Meniipunkt Allgemein und dann zu Mein Konto. Unten rechts
finden Sie recht unscheinbar den Text Kennwort andern. Klicken Sie auf den Text um ihr bestehendes Kennwort

zu andern. Bestatigen Sie den Vorgang mit Klick auf Speichern.

(© Optionen
Verknipfungen
4 Allgemein
Mein Konto

Verteilergrup

Mefn Konto

=
o)

» Kalender

Nachname

Anzeigename*

E-Mail-Adresse

Telefon (privat

Mabiltelefon

Bundesland/Kanton

Land/Region

I hr Kennwort dndem I

Postiachverwendung

4,34 GB verwendet. Bei 5.00 GB knnen Sie keine E-Mails mehr
senden

&/ Speichern X Verwerfen

»
3
-~

Ay

Kennwort andern

Geben Sie das aktuelle Kennwort und dann ein neues Kennwort ein. Geben Sie das neue
Kennwort anschlieBend zur Bestitigung ein weiteres Mal ein.

Nach dem Speichern miissen Sie den Benutzernamen und das Kennwort méglicherweise
erneut eingeben und sich noch einmal anmelden. Sie erhalten eine Benachrichtigung,
sobald das Kennwort geandert wurde,

E-Mail-Adresse: Egpia s @hs-niederrheinde
Aktuelles Kennwort:
Neues Kennwort:

Neues Kennwort bestatigen:
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